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[TOMER Talimatlar]

EGiTIM-OGRETIM SURECLERINE iLiSKiN TALIMAT

1. Amag

Bu talimatin amaci, Trabzon Universitesi Tiirkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi (TOMER) biinyesinde
yuratilen Tirkce Ogretimi faaliyetlerinin planli, dizenli, 6grenci merkezli ve kalite odakli bir anlayisla
yuratilmesini saglamaktir.

2. Kapsam

Bu talimat; TOMER biinyesinde gerceklestirilen yiiz yiize ve ¢evrim ici egitim faaliyetlerini, kursiyerlerin egitim
sureclerini, ders planlama ve uygulamalarini, devam durumlarini, 6lgme ve degerlendirme faaliyetlerini ve egitim-
ogretim silreglerine iliskin diger uygulamalari kapsar.

3. Egitim-Ogretim Siirecinin Planlanmasi

e

Egitim faaliyetleri, TOMER'in belirledigi egitim programlari ve ilgili mevzuat dogrultusunda planlanir.
Egitim programlari, Tlrkgeyi yabanci dil olarak 6grenen 6grencilerin dil dizeyleri, ihtiyaglari ve 6grenme
hedefleri dikkate alinarak hazirlanir.

Ders programlari, egitim-6gretim takvimi ve ders saatleri dnceden belirlenerek 6grencilere duyurulur.
Egitim slrecinde glincel ve bilimsel dil 6gretim yontemlerinden yararlanilir.

Gerektiginde ylz ylize egitim faaliyetleri teknolojik ara¢c ve materyallerle desteklenir.

4. Derslerin YiirtGtilmesi
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Dersler, belirlenen program ve ders saatlerine uygun olarak yaratalar.

Ogretim elemanlari derslere zamaninda baslar ve dersleri belirlenen siire icerisinde gerceklestirir.
Derslerde oOgrencilerin dinleme, konusma, okuma ve yazma becerilerinin gelistiriimesine yonelik
etkinliklere yer verilir.

Ogrencilerin derse aktif katilimini saglayacak 6grenci merkezli ydntem ve teknikler kullanihir.

Ogrencilerin farkli dil ve kiiltiir gegcmislerine saygi gosterilir ve kapsayici bir 6grenme ortami olusturulur.
Egitim materyalleri 6grencilerin seviyesine ve dersin amaglarina uygun olarak kullanilir.

5. Ogrenci Katilimi ve Devam
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Ogrencilerin derslere diizenli olarak katilim géstermeleri esastir.

Ders devam durumlari ilgili kayit ve takip sistemi tGzerinden diizenli olarak izlenir.

Devamsizlik durumlari ilgili mevzuat ve TOMER tarafindan belirlenen esaslar cercevesinde degerlendirilir.
Ogrencilerin egitim siirecine aktif katiimi tesvik edilir.
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6. Olgme ve Degerlendirme

Ogrencilerin dil becerilerindeki gelisimleri diizenli olarak 6lgiiliir ve degerlendirilir.

Olgme ve degerlendirme faaliyetlerinde gegerlik, giivenirlik, seffaflik ve adalet ilkeleri gozetilir.
Degerlendirmelerde 6grencilerin dinleme, konusma, okuma ve yazma becerileri dikkate alinir.

Sinav ve degerlendirme sonuglari 6grencilere uygun yontemlerle bildirilir.

Olgme ve degerlendirme sonuglarindan elde edilen veriler, egitim siirecinin gelistirilmesinde kullanilir.
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7. Egitim Materyalleri ve Teknoloji Kullanimi

Egitim materyalleri 6grencilerin dil seviyesine ve 6grenme hedeflerine uygun olarak segcilir.
Derslerde basili ve dijital egitim materyallerinden yararlanilabilir.

Teknolojik araglar, 6grencilerin 6grenme sireglerini destekleyecek sekilde kullanilir.
Kullanilan materyallerin giincel, anlasilir ve egitim amaclarina uygun olmasina dikkat edilir.
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8. Ogrenci Geri Bildirimleri
1. Ogrencilerin egitim-6gretim siireclerine iliskin gériis ve énerileri alinir.
2. Ogrenci memnuniyeti ve geri bildirimleri, egitim hizmetlerinin gelistiriimesinde degerlendirilir.
3. Tespit edilen sorunlara yonelik gerekli iyilestirme galismalari gergeklestirilir.
9. Egitim Siirecinin izlenmesi ve lyilestirilmesi
1. Egitim-0gretim faaliyetleri diizenli olarak izlenir ve degerlendirilir.
2. Egitim sureglerinin etkinligi; 6grenci basarilari, geri bildirimler ve ilgili diger gostergeler lzerinden
degerlendirilir.

3. Elde edilen sonuglar dogrultusunda gerekli diizeltici ve iyilestirici faaliyetler planlanir.
4. Egitim-6gretim sireclerinde siirekli iyilestirme anlayisi esas alinir.

10. Sorumluluk

Bu talimatin uygulanmasindan TOMER y&netimi, egitim faaliyetlerinde gorev alan akademik personel ve ilgili
personel sorumludur.

11. Yiirirlak

Bu talimat, Trabzon Universitesi TOMER tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yirirlige girer.
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