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SORUMLULAR 1S AKIS SURECI PROSEDUR/DOKUMAN

Tum Personel

Egitim programinin agilmasi ve kursiyer kayitlarinin tamamlanmasi
Kursiyerlerin Turkge seviyelerinin belirlenmesi

Kursiyerlerin uygun seviyelere/siniflara yerlestirilmesi

Kurs ilanina gikilmasi
Seviye belirleme sinavi

Tum Personel

Egitim-6gretim takviminin olusturulmasi

Ders programlarinin hazirlanmasi

Dersliklerin ve egitim ortamlarinin belirlenmesi
Ogretim elemanlarinin gérevlendirilmesi

Ders materyallerinin ve kaynaklarinin belirlenmesi

Ders gorevlendirmeleri
Akademik takvim

Tum Personel

Derslerin belirlenen program dogrultusunda baslatiimasi
Derslerin yliz ylze ve/veya ¢evrim ici olarak ytritiulmesi

Dinleme, konusma, okuma ve yazma becerilerine yonelik egitim
faaliyetlerinin gergeklestirilmesi

Ogrenci merkezli ydntem ve tekniklerin uygulanmasi

Ogrenci katiliminin ve devam durumunun takip edilmesi

Akademik takvim

Tim Personel Kursiyerlerin akademik gelisimlerinin izlenmesi Ara sinavlar
Ders ici etkinlikler ve ara degerlendirmelerin gerceklestirilmesi
Devamsizlik durumlarinin takip edilmesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza]

[@kontroledenimza]

[@onaylayanimza]
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Tam Personel

Ara ve/veya seviye sonu degerlendirmelerinin yapilmasi
Kursiyer basari durumlarinin degerlendirilmesi

Sonuglarin kayit altina alinmasi

Kur sonu sinavlari

TUm Personel

Kurs programinin tamamlanmasi
Basari durumunun belirlenmesi
Basarili kursiyerlerin belirlenmesi

Gerekli belge/sertifikalarin diizenlenmesi

Kur sonu sinavlari

Tam Personel

Kursiyer ve 6gretim elemani geri bildirimlerinin alinmasi
Egitim sUrecinin degerlendirilmesi

iyilestirme ihtiyaclarinin belirlenmesi

Gerekli iyilestirme faaliyetlerinin planlanmasi ve uygulanmasi

Ogretim elamani anketi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza]

[@kontroledenimza]

[@onaylayanimza]




