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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
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[@kontroledenimza] 
 
 
 

[@onaylayanimza] 
 
 
 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ 
MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

  
 

 

Tüm Personel Eğitim programının açılması ve kursiyer kayıtlarının tamamlanması 
 
Kursiyerlerin Türkçe seviyelerinin belirlenmesi 
 
Kursiyerlerin uygun seviyelere/sınıflara yerleştirilmesi 

 

Kurs ilanına çıkılması 
Seviye belirleme sınavı 

Tüm Personel Eğitim-öğretim takviminin oluşturulması 
 
Ders programlarının hazırlanması 
 
Dersliklerin ve eğitim ortamlarının belirlenmesi 
 
Öğretim elemanlarının görevlendirilmesi 
 
Ders materyallerinin ve kaynaklarının belirlenmesi 

 

Ders görevlendirmeleri 
Akademik takvim 

Tüm Personel Derslerin belirlenen program doğrultusunda başlatılması 
 
Derslerin yüz yüze ve/veya çevrim içi olarak yürütülmesi 
 
Dinleme, konuşma, okuma ve yazma becerilerine yönelik eğitim 
faaliyetlerinin gerçekleştirilmesi 
 
Öğrenci merkezli yöntem ve tekniklerin uygulanması 
 
Öğrenci katılımının ve devam durumunun takip edilmesi 

 

Akademik takvim 

Tüm Personel Kursiyerlerin akademik gelişimlerinin izlenmesi 
 
Ders içi etkinlikler ve ara değerlendirmelerin gerçekleştirilmesi 
 
Devamsızlık durumlarının takip edilmesi 

 

Ara sınavlar 

Başlangıç 
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Tüm Personel Ara ve/veya seviye sonu değerlendirmelerinin yapılması 
 
Kursiyer başarı durumlarının değerlendirilmesi 
 
Sonuçların kayıt altına alınması 

 

Kur sonu sınavları 

Tüm Personel Kurs programının tamamlanması 
 
Başarı durumunun belirlenmesi 
 
Başarılı kursiyerlerin belirlenmesi 
 
Gerekli belge/sertifikaların düzenlenmesi 

 

Kur sonu sınavları 

Tüm Personel Kursiyer ve öğretim elemanı geri bildirimlerinin alınması 
 
Eğitim sürecinin değerlendirilmesi 
 
İyileştirme ihtiyaçlarının belirlenmesi 
 
Gerekli iyileştirme faaliyetlerinin planlanması ve uygulanması 

 

Öğretim elamanı anketi 

   

 

Bitiş 


